
 
 
         

Die Firma Jörg Lederer GmbH ist ein führendes Unternehmen der Textilindustrie mit 130 Mitarbeitern, 
welches sich mit der Herstellung von umwundenen elastischen und nicht elastischen Garnen befasst. 
Unsere Artikel finden Anwendung in allen textilen Verarbeitungsstufen wie z. B. der Produktion von 

medizinischen und paramedizinischen Produkten, Feinstrümpfen, Socken, Rundstrickwaren und Webwaren. 
Als mittelständisches Familienunternehmen gehören wir mit unseren branchenspezifischen Produkten seit 

75 Jahren zu den Marktführern in Europa. 
 

Zur weiteren Entwicklung unserer Organisation suchen wir eine(n) erfahrene(n) 
 

Mitarbeiter/in im Vertriebsinnendienst (m/w/d) 
 
Ihre Aufgabenstellung: 
 

 Ihre Aufgabe als Mitarbeiter im Vertriebsinnendienst ist die administrative Unterstützung des 
Vertriebsaußendienstes.  

 Sie sind erste Anlaufstelle für unsere Kunden und bilden die Schnittstelle zwischen Kunden, 
Außendienst und interner Fachabteilungen wie Disposition oder Produktion.  

 Dabei pflegen Sie engen Kontakt zu unseren europäischen und internationalen Kunden und 
betreuen in diesem Rahmen die Auftragsabwicklung inklusive Erstellung von Angeboten, 
Bestellungen, Rechnungen und Lieferscheine.  

 Den Außendienst unterstützen Sie mit der Erstellung von Auswertungen und Analysen und nehmen 
dadurch im Innendienst eine aktive Rolle beim Verkaufsprozess ein.    

Anforderungen: 
 

 Kaufmännische Ausbildung und Erfahrungen im Kundendienst  
 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse 
 Sicherer Umgang mit MS Office sowie Erfahrung mit ERP-Texware wünschenswert  
 Strukturierte, organisierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 
 Ausgeprägte Kundenorientierung 

 
Wir bieten Ihnen: 
 

 Verantwortungsübernahme bei einem marktführenden Unternehmen 
 Attraktives Gehalt und Möglichkeit zum Homeoffice 
 Flache Hierarchien mit kurzen Entscheidungswegen 
 Interessante und abwechslungsreiche Aufgaben in einem motivierten Team  

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins 
an folgende Adresse: 

Jörg Lederer GmbH │ Frau Tamara Knabe │ Hauptstraße 115 │ 73340 Amste en │ Tel: 07331 - 20 06 17 │ 
bewerbung@lederer-elastic.de 


